Geschaftsordnung des Vorstandes
des Kanu- und Segel-Club Frankenthal von 1922 e.V.

Frankenthal, den 01.10.2019
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Kanu- und Segel-Club Frankenthal von 1922 eV

Praambel

Auf der Grundlage des 8§12 der Satzung des Kanu- und Segel-Club Frankenthal von
1922 e.V. (KCF) gibt sich der Vorstand die nachfolgende Geschaftsordnung.

§ 1 Geschiftsordnung (Erlass / Anderung)

Diese Geschéftsordnung gilt fir den Vorstand und die Fachwarte und regelt deren
interne Angelegenheiten. Sie kann jederzeit durch den Vorstand geandert oder
aufgehoben werden.

§ 2 Vorstandssitzungen

Vorstandssitzungen sollten regelméaiiig 6-mal im Jahr stattfinden. Zuséatzliche
Sitzungen kdénnen nach Bedarf einberufen werden.

Der Vorstand legt die Termine flr die turnusmafigen Vorstandssitzungen jeweils zu
Beginn des Jahres flr das laufende Jahr fest.

Die Vorstandsmitglieder sollten nach Mdglichkeit an den Sitzungen teilnehmen. Bei
Nichtteilnahme sollte eine Entschuldigung vorgelegt werden.

§ 3 Tagesordnung

Die Tagesordnung sollte den Sitzungsteilnehmern maéglichst bis 1 Woche vor einer
Sitzung schriftlich mitgeteilt werden. Die formelle Mitteilung erfolgt durch den/die
SchriftfGhrer/in. Soweit bis dahin besondere Winsche fiur die Tagesordnung
Ubermittelt wurden, sind diese aufzunehmen.

Zur Vorbereitung auf die Sitzung ist den Sitzungsteilnehmern auf Verlangen Einblick
in die von ihnen bendétigten, themenbezogenen Unterlagen des Vereins zu
gewahren.

§ 4 Beschlussfahigkeit

Der Vorstand ist beschlussfahig, wenn mindestens 3 Vorstandsmitglieder anwesend
sind.
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Kanu- und Segel-Club Frankenthal von 1922 eV

§ 5 Offentlichkeit

Die Sitzungen des Vorstands sind nicht 6ffentlich. Mit einfacher Mehrheit kann tber
die Zulassung von Gasten entschieden werden. Auf Einladung des Vorstands
konnen Vereinsmitglieder, Mitglieder von anderen Vereinsorganen und — soweit
erforderlich — auch Dritte an den Vorstandssitzungen beratend teilnehmen.

Beschluss- und Beratungsergebnisse sind vertraulich zu behandeln.

§ 6 Versammlungsleitung

Die Sitzungen des Vorstands werden vom 1.Vorsitzenden geleitet. Soweit dieser
rechtlich oder tatsachlich an der Wahrnehmung seiner Aufgaben gehindert ist,
Ubernimmt ein anderes Vorstandsmitglied die Versammlungsleitung.

§ 7 Beschlussgegenstand

In den Vorstandssitzungen wird grundsatzlich nur Gber die in der Tagesordnung
angegebenen Punkte abgestimmt. Die Tagesordnung kann in der Sitzung auf
Beschluss des Vorstandes erweitert werden.

§ 8 Stimmrecht und Beschlussfassung

In den Sitzungen des Vorstands sind nur die anwesenden Vorstandsmitglieder
stimmberechtigt. Eine Stimmrechtsubertragung ist ausgeschlossen.

Jedes Vorstandsmitglied verfugt nur Uber eine Stimme. Nimmt ein Mitglied des
Vorstands bei einem vorzeitigen Ausscheiden eines Vorstandsmitglieds
voribergehend auch dessen Aufgaben wahr, hat auch dieses Mitglied nur eine
Stimme.

An Beratungen und Beschlissen Uber Gegenstdnde, an denen einzelne Mitglieder
des Vorstands, direkt oder indirekt, personlich beteiligt sind, diirfen diese nicht
teilnehmen. Die Betroffenen haben dies der Versammlungsleitung unaufgefordert
mitzuteilen. Im Zweifelsfall entscheidet der Vorstand tber die Ausschlie3ung.

Abstimmungen erfolgen durch Handzeichen. Uber Beschliisse, die vor der nachsten
regularen Vorstandssitzung gefasst werden mussen, kann im Ausnahmefall auch
schriftlich abgestimmt werden.

Der Vorstand entscheidet mit qualifizierter Mehrheit. Ein Beschluss ist somit
angenommen, wenn sich mehr als die Halfte der anwesenden Vorstandsmitglieder
fur die Annahme eines Vorschlags aussprechen.
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Kanu- und Segel-Club Frankenthal von 1922 eV

§ 9 Sitzungsniederschrift

Uber die Sitzungen des Vorstands ist ein Protokoll zu fiihren. Protokollfiihrer ist
der/die Schriftfihrer/in. Ist diese/r verhindert, wird in der jeweiligen Sitzung mit
einfacher Mehrheit Uber den/die Protokollfihrer/in entschieden.

Das Protokoll ist schriftlich abzufassen und vom Protokollfihrer/in zu unterschreiben.
Jedem Vorstandsmitglied sowie der Geschaftsfuhrung ist ein Sitzungsprotokoll
zuzuleiten.

Gegen den Inhalt des Protokolls kdnnen innerhalb von 2 Wochen nach Zustellung
schriftlich Einwendungen erhoben werden. Uber Einwendungen wird in der nachsten
Vorstandssitzung entschieden. Sollte bis zum Ablauf der Frist keine Einwendung
erhoben werden, gilt das Sitzungsprotokoll als genehmigt.

§ 10 Aufgabenubertragung, Ausschusse, Geschaftsfiihrung

Zu seiner Unterstitzung benennt der Vorstand Fachbereiche fir einzelne
Aufgabengebiete. Zur Wahrnehmung der Fachbereiche werden Fachwarte von der
Mitgliederversammlung gewabhilt.

Die Fachwarte der Jugendvertretung werden von der Jugend mit einfacher Mehrheit
gewahlt und von der Mitgliederversammlung bestatigt.

Die Fachbereiche sind grundsétzlich veranderbar und sind in einer gesonderten
Zusammenfassung aufgelistet. Die Auflistung ist dieser Geschéaftsordnung beigefligt
und ist deren Bestandteil.

Darlber hinaus kann der Vorstand fur bestimmte Bereiche Beauftragungen anordnen
und personell besetzen.

Einzelne Vorstandsmitglieder kénnen mit Einwilligung des gesamten Vorstands Dritte
mit der Erledigung von Aufgaben betrauen, die in ihren Zustandigkeitsbereich fallen.
Das jeweilige Vorstandsmitglied wird durch die Aufgabentbertragung nicht aus
seiner Verantwortung entlassen. Die Kontroll- und Uberwachungsaufgabe obliegt
dem zusténdigen Vorstandsmitglied.

Zur Vorbereitung und Durchfiihrung von Vorstandsentscheidungen kénnen
Ausschiisse gebildet werden. Die Berufung der Ausschussmitglieder erfolgt durch
Entscheidung des Vorstands.

Der Vorstand beruft die Geschaftsfihrung. Die Geschéftsfihrung fihrt die Geschafte
des KCF in Abstimmung mit dem Vorstand. Ihre Aufgaben sind in beigeftigter
Stellenbeschreibung naher bezeichnet. Die Stellenbeschreibung erhebt keinen
Anspruch auf Vollstandigkeit.
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§ 11 Mitarbeitersitzungen

Mitarbeitersitzungen sollten regelmallig 6-mal im Jahr stattfinden.
Teilnehmer sind die Vorstandsmitglieder, die Geschaftsfiuhrung sowie die Fachwarte.
Die Paragraphen 2 und 3 sind sinngemal} zu Ubertragen.

Die Mitarbeitersitzung ist beschlussfahig, wenn mindestens 1/3 der eingeladenen
Teilnehmer anwesend sind.

Die Paragraphen 5 bis 9 sind sinngemal anzuwenden.

Die vorliegende Geschaftsordnung tritt mit Wirkung vom 01.10.2019 in Kraft.

Eberhard Niehaus Claudia Lippert Hansjorg Beckh  Hanne Kohl Elke Ries
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Auflistung der Fachbereiche

e Jugendvertretung

e Anlagenverwaltung

o Offentlichkeitsarbeit

e Wasserwandern

e Wildwasser

e Ausbildung Kanu

e Ausbildung Segeln

e Fahrtensegeln

e Wettsegeln

e Jugendsegeln

e Bootswart Segeln

e Freizeitsport

e Veranstaltungen und Deko
e Bootshalle Kanu

e Bootshalle / Aul3enstellplatze Segeln
e Silbersee

e Kollersee
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Stellenbeschreibung der Geschaftsfiihrung

Eigenstandige Durchfiihrung aller Verwaltungsaufgaben in enger Abstimmung mit
dem Vorstand.

Hierzu gehoren insbesondere:

Komplette Mitgliederverwaltung mit allen dazugehdrenden Arbeiten. Die
Mitgliederverwaltung erfolgt mit einem eigens daftir angeschafften EDV
Programm.

Verwaltung der vereinseigenen SchlieRanlage. Hierzu gehdért im Besonderen
Ausgabe und Ricknahme der Schlissel mit entsprechender Dokumentation

Bestellung von Waren und Dienstleistungen.
Bearbeitung von Rechnungen
Verhandlungen mit Behérden, Firmen, Verbanden und anderen Vereinen.

Erstellung und Bearbeitung von Zuschussantragen bei Behérden und anderen
Institutionen

Verwaltung aller Versicherungsangelegenheiten.

Zur Unterstitzung ihrer Tatigkeit in besonderen, insbesondere technischen Fragen,
bedient sich die Geschaftsfihrung der Mithilfe entsprechend erfahrener Mitglieder. In
grundséatzlichen Angelegenheiten bedarf es der Zustimmung durch den Vorstand.
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